Bozen fiorisce _ Workshop 28.11.2025

Vademecum per organizzazione di feste_tavolo Renato Sette_

Contatti in Comune di BZ:
8.3 Ufficio Attivita Economiche e Concessioni

Concessioni occupazioni suolo pubblico (eventi) - CUP (canone unico patrimoniale),
occupazioni temporanee e permanenti del suolo pubblico, autorizzazioni e licenze.
Modulo per la richiesta:

https://www.comune.bolzano.bz.it/ocmultibinary/download/10042/263517/3/b573d7
b594273778af5c2d359b25be78.pdf/file/f418d8408ca8848617ac0669b5a326e7.pdf

Inviare via PEC la ricevuta quietanzata del contributo x i 2 bollida € 16

Bisogna iniziare 5 mesi prima:

Definire la data, cercando di evitare feste, ponti, sovrapposizioni con altre feste nel
quartiere, chiedendo in Comune che cosa hanno gia in calendario

organizzare i soldi, le autorizzazioni, il piano di sicurezza

Contattare il Comune e chiedere il patrocinio, potrebbe/dovrebbe diventare partner
eventualmente mettendo a disposizione gli esperti al posto di un contributo

Definire con loro le prescrizioni.

Fare la domanda per occupazione del suolo pubblico (associazione senza scopo di lucro
non pagano), vedi sopra

Fare un’analisi di rischio e prevedere le misure necessarie, calcolando i mq e relazionarli
alle uscite si arriva al numero massimo di persone ammesse alla festa.

Di solito di questi tecnici che preparano il piano di sicurezza ne dispongono i pompieri
(ufficio antincendio)

Prevedere estintori, tutto serve non solo nelle sale ma anche nelle strade.

Servono anche misure x impianti elettrici, a gas, prese x musica ecc. devono essere tutte
certificate: bisogna prepararle per tempo, ma la certificazione stessa viene fatto il giorno
stesso dopo il montaggio.

Anche per le tende bisogna avere la certificazione, perché con venti forti o rovesci ci
possono essere certi rischi.

Si consegna tutto il necessario 4 mesi prima al Comune, verificando insieme se risponde
alle regole, il Comune qualche giorno prima della festa rilascia il permesso mettendo delle
clausole: “previa...”, visto che le certificazioni arrivano solo all’ultimo momento.

Bisogna subito definire i vari responsabili:

chi fa la gastronomia e come la gestiscono i vari partecipanti (prezzi non tanto
discordanti),

chi si occupa della musica, dell’invio dei documenti (liste musicali) alla SIAIE

chi prenota tavoli e panche della Forst

chi si occupa di incaricare la security (1 /100 persone)


https://www.comune.bolzano.bz.it/Amministrazione/Uffici/8.3-Ufficio-Attivita-Economiche-e-Concessioni
https://www.comune.bolzano.bz.it/ocmultibinary/download/10042/263517/3/b573d7b594273778af5c2d359b25be78.pdf/file/f418d8408ca8848617ac0669b5a326e7.pdf
https://www.comune.bolzano.bz.it/ocmultibinary/download/10042/263517/3/b573d7b594273778af5c2d359b25be78.pdf/file/f418d8408ca8848617ac0669b5a326e7.pdf

chi si occupa dell’assicurazione
chi della sicurezza

3 mesi prima bisogna avere pronta la locandina, inviare subito un save the date, poi un’altra 3
settimane prima con il programma dettagliato, anche con la promozione bisogna iniziare 3 mesi
prima

| responsabili delle aree devono gia qualche settimana controllare tutto, contattando i singoli attori

Scopi:

Le feste rimangono nella memoria della gente, il che & un fatto positivo per il rione

Anche fare rete prima della festa(durante la preparazione) & importante perché crea fiducia

Si butta il seme prima, poi la gente aspetta gia la prossima festa.

Una persona pero deve prendere in mano I’'organizzazione, ci vuole il “Kiimmere”, farla diventare
autonoma non funzione

Lo scopo deve essere la “collaborazione”, con tanti piccoli eventi (giorno della bici, murales,
incontri vari ecc) durante I'anno si prepara la base per I’evento grande.

Bisogna contattare in modo “soft” tutti i vicini, senza mettere pressione, divulgando gioia ed
interesse. Essere creativi.

Racogliendo fra gli esercenti della strada/rione si raccolgono un po di soldi (50-100€) per poter
lavorare durante I'anno

Soldi: nessuno ha mai chiesto da dove vengono o dove vanno, finché rimangono cifre piccole..
| gestori devono fare i scontrini, questi vengono controllati

Conclusione: il Comune dovrebbe semplificare le procedure, il Sindaco lo ha promesso!!!



Kontakte bei der Gemeinde Bozen:

8.3 Amt fiir Wirtschaftstatigkeiten und Konzessionen

Konzessionen flr die Nutzung des 6ffentlichen Grundes (Veranstaltungen) — CUP (einheitliche
Vermdgensgebiihr), temporare und permanente Nutzungen des 6ffentlichen Grundes,
Genehmigungen und Lizenzen.

Antragsformular:

https://www.comune.bolzano.bz.it/ocmultibinary/download/10042/263517/3/b573d7b594273778

af5¢c2d359b25be78.pdf/file/f418d8408ca8848617ac0669b5a326e7.pdf

Die quittierte Zahlungsbestétigung fir die Abgabe von 2 Stempelmarken a 16 € ist per PEC zu
Ubermitteln.

Man muss 5 Monate vorher beginnen:

Das Datum festlegen und dabei Feiertage, Briickentage sowie Uberschneidungen mit
anderen Festen im Stadtviertel vermeiden; bei der Gemeinde nachfragen, welche
Veranstaltungen bereits geplant sind

Finanzen, Genehmigungen und Sicherheitskonzept organisieren

Die Gemeinde kontaktieren und um die Schirmherrschaft bitten; sie kdnnte bzw. sollte
Partner werden

o eventuell durch die Bereitstellung von Expert:innen anstelle eines finanziellen
Beitrags

Gemeinsam die Auflagen festlegen

Antrag auf Nutzung des 6ffentlichen Grundes stellen (gemeinnitzige Vereine zahlen keine
Geblihr), siehe oben

Eine Risikoanalyse durchflihren und die notwendigen MaBnahmen festlegen; durch
Berechnung der Quadratmeter und deren Relation zu den Ausgangen wird die maximal
zuldssige Personenzahl ermittelt

Diese Sicherheitsplane werden Ublicherweise von spezialisierten Technikern erstellt, die oft
von der Feuerwehr (Brandschutzamt) gestellt werden

Feuerldscher vorsehen — diese sind nicht nur in Innenrdumen, sondern auch auf StraBen
erforderlich

Auch MaBnahmen fir Elektro-, Gas- und Musikanlagen (Steckdosen usw.) sind notwendig;
alles muss zertifiziert sein

o die Vorbereitung muss rechtzeitig erfolgen, die eigentliche Zertifizierung findet
jedoch am Veranstaltungstag nach dem Aufbau statt


https://www.comune.bolzano.bz.it/ocmultibinary/download/10042/263517/3/b573d7b594273778af5c2d359b25be78.pdf/file/f418d8408ca8848617ac0669b5a326e7.pdf
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e Auch fUr Zelte ist eine Zertifizierung erforderlich, da bei starkem Wind oder Unwettern
Risiken bestehen

e Alle Unterlagen werden 4 Monate vorher bei der Gemeinde eingereicht und gemeinsam
gepruft

o einige Tage vor dem Fest erteilt die Gemeinde die Genehmigung mit Auflagen
(»unter Vorbehalt...”), da die Zertifizierungen erst kurz vor der Veranstaltung
vorliegen

Zustandigkeiten missen frih festgelegt werden:

e Wer die Gastronomie tUbernimmt und wie die beteiligten Akteur:innen sie organisieren
(Preise sollten nicht zu stark variieren)

e Wer sich um die Musik kimmert und die Unterlagen (Musiklisten) an die SIAE Ubermittelt
e Wer Tische und Béanke bei der Forst reserviert

e Wer die Security organisiert (1 Sicherheitskraft pro 100 Personen)

e Wer flUr die Versicherung zustandig ist

e Wer die allgemeine Sicherheit koordiniert

Kommunikation & Promotion:
e 3 Monate vorher muss das Plakat fertig sein
e Sofort ein Save the Date versenden
e FEtwa 3 Wochen vorher eine weitere Aussendung mit dem detaillierten Programm

e Auch mit der Bewerbung sollte man 3 Monate vorher beginnen

Die Verantwortlichen der einzelnen Bereiche missen bereits einige Wochen vorher alles
kontrollieren und die einzelnen Beteiligten kontaktieren.

Ziele:

e Feste bleiben den Menschen in Erinnerung — das ist positiv fir das Stadtviertel



e Auch die Vernetzung vor dem Fest (wéhrend der Vorbereitung) ist wichtig, da sie Vertrauen
schafft

e Man sat friih, damit sich die Menschen bereits auf das nachste Fest freuen

e Eine Person muss jedoch die Gesamtorganisation Glbernehmen — es braucht einen
»~Kimmererin“; eine vollstandig selbstorganisierte Struktur funktioniert nicht

Das Hauptziel sollte Zusammenarbeit sein:
Mit vielen kleinen Veranstaltungen (Fahrradtag, Murals, verschiedene Treffen usw.) Gber das Jahr
hinweg wird die Basis fir das groBe Event geschaffen.

Alle Anrainer:innen sollten auf eine ,,sanfte” Art kontaktiert werden — ohne Druck, daflir mit Freude
und Interesse. Kreativitat ist wichtig.

Durch das Sammeln kleiner Beitrdge bei den Geschéaftsleuten der StraBe/des Viertels (50-100 €)
kann Geld fir die laufende Arbeit im Jahr zusammenkommen.

Finanzen:

Solange es sich um kleine Betrdge handelt, hat noch niemand nach Herkunft oder Verwendung
gefragt.

Die Betreiber:innen missen jedoch Kassenbons ausstellen — diese werden kontrolliert.

Fazit:

Die Gemeinde sollte die Verfahren vereinfachen — der Blirgermeister hat es versprochen!!!
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